
Ausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
Fachrichtung: Landes- und Kommunalverwaltung
Standort: Stuttgart                                            
Beginn: 01.09.2024

Ihre Aufgaben:

Personal, Organisation, Öffentlichkeitsarbeit
Haushalts- und Rechnungswesen
Jugendhilfe und Sozialleistung

In diesen vielfältigen Bereichen erhalten Sie die Möglichkeit, Ihre Stärken einzubringen, aktiv
mitzuarbeiten und Ihre Kenntnisse zu erweitern. Die theoretischen Kenntnisse werden im
Blockunterricht an der Kaufmännischen Schule 1 in Stuttgart und an der Verwaltungsschule Baden-
Württemberg erworben.

Ihr Profil:

Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur
gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit
Motivation Neues zu lernen
Verantwortungsbewusstsein und Konzentrationsfähigkeit
Interesse an Rechtsvorschriften, Freude an Büro- und Verwaltungstätigkeiten sowie an einer
digitalen Arbeitsweise
gute Kenntnisse in MS-Office und Interesse, sich in neue Programme einzuarbeiten

Unser Angebot:

eine vielseitige und interessante Ausbildung mit sehr guter Einbindung in die Praxis
eine fachkompetente, persönliche und individuelle Betreuung während der gesamten
Ausbildungszeit
eine digitale Arbeitsausstattung mit Dienstlaptop
die Möglichkeit zur Verkürzung der Ausbildungsdauer und hohe Übernahmechancen nach
erfolgreich abgeschlossener Ausbildung  
eine attraktive Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen
Dienstes (im 1. Ausbildungsjahr 1.218,26 €, im zweiten Ausbildungsjahr 1.268,20€ und im dritten



Ausbildungsjahr 1.314,02 €)
eine Abschlussprämie bei Bestehen der Abschlussprüfung
einen modernen Arbeitsplatz in zentraler Lage mit sehr guter ÖPNV-Anbindung
Fahrtkostenzuschuss für den ÖPNV

Für nähere Auskünfte stehen Ihnen Frau Widmayer, Ausbildungsbeauftragte, unter Tel. 0711 6375-509
und Frau Volz, stellvertretende Ausbildungsbeauftragte, unter Tel. 0711 6375-210 gerne zur Verfügung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung über unser Online Portal unter www.kvjs.de/karriere bis
zum 04.02.2024.

Nach Abschluss des Verfahrens werden Ihre Daten gemäß der gesetzlichen Bestimmungen gelöscht
beziehungsweise für statistische Zwecke anonymisiert.

Der Kommunalverband für Jugend und Soziales Baden-Württemberg ist eine Körperschaft des
öffentlichen Rechts. Er ist Dienstleister und Kompetenzzentrum in den Aufgabenbereichen
Jugendhilfe, Behinderung und Pflege, Integration schwerbehinderter Menschen in das Arbeitsleben
und bietet Fortbildungen an.

Weitere Informationen finden Sie unter www.kvjs.de/karriere.
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