Ausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Fachrichtung: Landes- und Kommunalverwaltung
Standort: Stuttgart
Beginn: 01.09.2024

lhre Aufgaben:

e Personal, Organisation, Offentlichkeitsarbeit
e Haushalts- und Rechnungswesen
¢ Jugendhilfe und Sozialleistung

In diesen vielfaltigen Bereichen erhalten Sie die Méglichkeit, Ihre Starken einzubringen, aktiv
mitzuarbeiten und lhre Kenntnisse zu erweitern. Die theoretischen Kenntnisse werden im
Blockunterricht an der Kaufmannischen Schule 1 in Stuttgart und an der Verwaltungsschule Baden-
Waurttemberg erworben.

lhr Profil:

e Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur

e gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

e Motivation Neues zu lernen

e Verantwortungsbewusstsein und Konzentrationsfahigkeit

e Interesse an Rechtsvorschriften, Freude an Bulro- und Verwaltungstatigkeiten sowie an einer
digitalen Arbeitsweise

e gute Kenntnisse in MS-Office und Interesse, sich in neue Programme einzuarbeiten

Unser Angebot:

e einevielseitige und interessante Ausbildung mit sehr guter Einbindung in die Praxis

¢ eine fachkompetente, personliche und individuelle Betreuung wahrend der gesamten
Ausbildungszeit

e einedigitale Arbeitsausstattung mit Dienstlaptop

e die Moglichkeit zur Verkirzung der Ausbildungsdauer und hohe Ubernahmechancen nach
erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

e eine attraktive Ausbildungsvergltung nach dem Tarifvertrag fur Auszubildende des 6ffentlichen
Dienstes (im 1. Ausbildungsjahr 1.218,26 €, im zweiten Ausbildungsjahr 1.268,20€ und im dritten




Ausbildungsjahr 1.314,02 €)
e eine Abschlusspramie bei Bestehen der Abschlussprifung
¢ einen modernen Arbeitsplatz in zentraler Lage mit sehr guter OPNV-Anbindung
 Fahrtkostenzuschuss fiir den OPNV

Fur nahere Auskunfte stehen Ihnen Frau Widmayer, Ausbildungsbeauftragte, unter Tel. 0711 6375-509
und Frau Volz, stellvertretende Ausbildungsbeauftragte, unter Tel. 0711 6375-210 gerne zur Verfugung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ilhre Bewerbung Uber unser Online Portal unter www.kvjs.de/karriere bis
zum 04.02.2024.

Nach Abschluss des Verfahrens werden Ihre Daten gemal3 der gesetzlichen Bestimmungen geldscht
beziehungsweise fur statistische Zwecke anonymisiert.

Der Kommunalverband fur Jugend und Soziales Baden-Wiirttemberg ist eine Kérperschaft des
offentlichen Rechts. Er ist Dienstleister und Kompetenzzentrum in den Aufgabenbereichen
Jugendhilfe, Behinderung und Pflege, Integration schwerbehinderter Menschen in das Arbeitsleben
und bietet Fortbildungen an.

Weitere Informationen finden Sie unter www.kvjs.de/karriere.

Stelle teilen:
B{(RYOO
KVJS
Pradikat DUALER .
Familienbewusstes PARTNER Kor'(\munalverban.(.:l fur JuQend und
Unternehen2021 s DHE Soziales Baden-Wiirttemberg

Lindenspurstrale 39 | 70176 Stuttgart



https://kvjs.de/karriere
https://kvjs.bewerbung.dvvbw.de/
https://www.xing.com/spi/shares/new?url=
https://www.linkedin.com/shareArticle?url=&title=Ausbildung%20zum%20Verwaltungsfachangestellten%20%28m%2Fw%2Fd%29
https://twitter.com/share?url=&text=Ausbildung%20zum%20Verwaltungsfachangestellten%20%28m%2Fw%2Fd%29
http://www.facebook.com/sharer.php?u=&t=Ausbildung%20zum%20Verwaltungsfachangestellten%20%28m%2Fw%2Fd%29
https://wa.me/?text=Schau%20dir%20einmal%20diese%20Ausschreibung%20an:%20Ausbildung%20zum%20Verwaltungsfachangestellten%20%28m%2Fw%2Fd%29%0A%0A

